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Startseite

Die Startseite liefert eine Ubersicht tiber die Méglichkeiten des Multi-
Funktionsgerates (MFP = Multi Function Printer).

Eﬂ FollowMe - Knopf driicken S/w-Kopien: ED .

Kopieren

“Yersenden von Dokumenten als E-
Mail-Anhang

Kopien des Originaldakuments

anfertigen

Follow e Druck, MEFP Sicherheit,
Kartenanlernung und Projektkosten

Die Eingabe der Daten kann Uber die virtuelle Tastatur oder Uber die Tastatur
rechts am Gerat erfolgen.
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Anmeldung

Zur Benutzung ist ein glltiger Bibliotheksausweis mit Benutzernummer und
Passwort erforderlich. Nach Auswahl der gewlinschten Funktion erscheint der
Anmeldebildschirm.

Die Eingabemaske erscheint, wenn man mit dem Finger die entsprechende Zeile
auf dem Touchpad berihrt.

Danach kénnen die Angaben Uber das Touchpad bzw. Uber die Tastatur am MFP
eingegeben werden. Jede Zeile muss dabei mit ,OK" bestatigt werden, ehe man
die nachste Zeile ausfillen kann.

Stand: 15.07.2011 Seite 3



Kopieren

Bei der Kopierfunktion haben Sie die Mdglichkeit, entsprechende Einstellungen
vorzunehmen, um die Kopie optimal herstellen zu kénnen.

Ad |:| 4 l:' Ad SfW-Kopien:ED

Q Farbe{Schwarz F "
1-seitig -&> 1-seitig Schwarz \ E ‘,

Optlonen

Papier‘auswahl Bildanpassung

|' Verkleinern/Vergrofern ]
Autam. (100%) Weitere Sortiert

|

l

Normal

Autom, (Ad)

@ Kopieren starten | 50060155 f
A4 |:| g D A4 SIW- KEIFIIEI'I

l ®
|._ i Hochfarmat : Manuele Anpassung

|" Seita 2 Originalformat |
lD Eins (1) s Ad _ ..l
( ' Buchk opie R Br‘uschﬁr‘en—Fur‘mat ' |
|@ Aus || Als Dl

|@ Kopieren starten | 50060155 {
a4 |:| » |:| i S/w- Kuplen

[@ Job erstellen: | Randlos .
|. \ j Aus :

Sejte 3
won 3

Ausrichtung des Inhalts
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Unterseite vom Menipunkt ,Seiten" (S. 1)

Seiten

| Driicken Sie die Taste
H‘EI T-seitig bedr Original, 1-seitig bedr Ausgabe "Ausrichtung’, um zwischen

Hoch-/Querformat zu wihlen
E‘@ 2-seitig bedr. Original, 2-seitig bedr. Ausgabe und die Riickseitenausrichtung

o s - festzulegen.
) 3‘@ 1-seitig bedr, Original, 2-seitig bedr. Ausgabe

E‘E' 2-seitig bedr, Original, 1-seitig bedr. Ausgabe Ausrichtung

Abbrechen

Unterseite vom Menupunkt ,Verkleinern/VergréBern™ (S. 1)

Verkleinern/Vergréern

Skalierung:

oo % [ T )«

75% i 150%
50% 200%

| Rénder autornatisch einschiiefzen

Abbrechen

Unterseite vom Menipunkt ,Papierauswahl" (S. 1)

Papierauswahl
ﬁ Automatisch erkennen

rli Manuelle Zufuhr

j Fach 1 Beliebig

j Fach 2: A4, Normal

Abbrechen
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Unterseite vom Menipunkt ,Farbe/Schwarz" (S. 1)

Farbe/Schwarz

Automatisch erkennen

Farbe

® Schwarz

Abbrechen

Unterseite vom Menipunkt ,Sortieren™ (S. 1)

Sortieren

= Sortieren ein (Gruppen in Seitenfoige)
: Sortieren aus (Seiten gruppieren)

Abbrechen

Unterseite vom Menilpunkt ,Bildanpassung® (S. 1)

Bildanpassung

Helligkeit: Scharfe:

(<]l QL1 e

Heller Dunkler Weniger Weitere

Hintergrundbereinigung:

Reinigungseinsatz

Standard Abbrechen
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Unterseite vom Menilpunkt , Ausrichtung des Inhalts® (S. 2)

Ausrichtung des Inhalts

Abbrechen

Unterseite vom Menupunkt ,Seiten pro Blatt" (S. 2)

Seiten pro Blatt:

Abbrechen

Unterseite vom Menipunkt ,Broschiren-Format® (S. 2)
Broschiiren-Format

® | Broschiiren-Format aus

) Broschiren-Format ein

Abbrechen
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Unterseite vom Menidpunkt ,,Optimierung Text/Bild™ (S. 2)

Optimierung Text/Bild

s Ij Manuelle Anpassung Legen Sie mithilfe des Schiebereglers fest, wie die
Ausgabe optimiert werden sall

Optimieren fiir:

EC T 0

Text Bild

Abbrechen

Unterseite vom Menupunkt , Originalformat® (S. 2)

Originalformat

j LIS-Ledger 11" = 17"
Ltr/Lgl gemischt
j A3 297 % 420 mm

j A4 210 x 297 mm

Abbrechen

Unterseite vom Menilpunkt ,Job erstellen™ (S. 3)

Job erstellen:

Mit dieser Furktion konnen Sie mehrere Y
Orignalgruppen als Segmente scannen und in
einem Job kambinieren, Wihlen Sie ™ Job ersteller’ *Iob erstellen’ sin

ein", legen Sie die Kopien-Sendeoptionen fest, und

driicken Sie die Starttaste,

Abbrechen

Bitte melden Sie sich danach ab (lUber das Touchpad bzw. die gelbe Taste
rechts auf der Tastatur)!

HINWEIS: Betatigen Sie eine langere Zeit keine Taste, werden Sie automatisch
abgemeldet.
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Scannen und Versand als E-Mail

Sie kdnnen nur an Ihre im Bibliotheksausweis registrierte E-Mail-Adresse die
Scans verschicken. Beim Versand als E-Mail gibt es verschiedene
Einstellmdglichkeiten, die im Folgenden kurz aufgefuhrt werden.

Bitte erfragen Sie ndhere Informationen beim Bibliothekteam.

entspricht der griinen Starttaste rechts auf dem Tastenblock

-Mail senden | 50036758 /

Betreff: —_

(<

28-5ep-2007 0839 £ weitere Optionen

Nach dem Eintrag ins Betreff-Feld (alles andere wird automatisch iibernommen)
bitte die grline Starttaste betatigen bzw. das Touchpad.

Auflistung der ,,Weiteren Optionen™ beim Scannen und Versand als E-Mail:

4:'."!‘. Ausgabequalitat
Mittel

Hochformat

Originalformat 7 j
Ad [\ .1/

Optimierung Text/Bild =) ‘

Manuelle Anpassung

@ Job erstellen: \.‘ Bildanpassung @
Normal y ]

Seite 3

von 3
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Unterseite vom Menupunkt ,,Dokumentdateityp™ (S. 1)

Dokumentdateityp

Abbrechen

Unterseite vom Menulpunkt ,,Ausgabequalitat™ (S. 1)

Ausgabequalitat
Hoch (grof3e Datei)
® ) Mittel

Gering (Kleine Datei)

Abbrechen

Unterseite vom Menidpunkt , Auflésung" (S. 1)

Auflisung

Abbrechen
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Unterseite vom Menipunkt ,Farbe/Schwarz" (S. 1)

Farbe/Schwarz

®) Farbscan

Schwarzweil3-Scan

Abbrechen

Unterseite vom Menilpunkt , Originalseiten™ (S. 1)

Originalseiten

Driicken Sie die Taste "Ausrichtung’, um zwischen Hoch-/Querformat zu wahlen und die

Ausrichtung

Abbrechen

Unterseite vom Menilpunkt ,Ausrichtung des Inhalts" (S. 1)

Ausrichtung des Inhalts

Fir die richtige Ausgabe erfordern einige Funktionen die Angabe, ob die Originale im Hoch- oder
Querformat vorliegen.

o) |;| Hochformat
Querformat

Abbrechen
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Unterseite vom Menilpunkt ,Originalformat™ (S. 1)

Originalformat

j US-Ledger 1" = 17
Ltr/Lgl gemischt
j A3 297 % 420 mm

j A4 210 x 297 mm

Abbrechen

Unterseite vom Menilpunkt ,,Optimierung Text/Bild" (S. 1)

Optimierung Text/Bild

° |Z| Manuelle Anpassung Legen Sie mithilfe des Schiebereglers fest, wie die
Ausgabe optimiert werden soll

Optimieren fir:

<El

Text

Abbrechen

Unterseite vom Menupunkt ,Job erstellen® (S. 2)

Job erstellen:

Mit dieser Furktion konnen Sie mehrere B ik Shetalan St
Originalgruppen alz Segmente scannen und in
einem Job kambinieren, Wihlen Sie " Job erstellen’ *Job erstellen’ ein

ein", legen Sie die Kopien-Sendeoptionen fest, und

driicken Sie die Starttaste,

Abbrechen

Mit der Funktion ,Job erstellen® kdnnen Sie mehrere gescannte Seiten zu
einem PDF-Dokument zusammenfassen und als E-Mail zusenden.
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Unterseite vom Menipunkt ,Bildanpassung" (S. 2)

Bildanpassung

Helligkeit: Scharfe:

Bl QLT 1:©

Heller Dunkler Weniger Weitere

Hintergrundbereinigung:

Reinigungseinsatz

Standard / OK Abbrechen

Bitte melden Sie sich ab (Uber das Touchpad bzw. die gelbe Taste rechts auf der

Tastatur)!
HINWEIS: Betdtigen Sie eine langere Zeit keine Taste, werden Sie automatisch
abgemeldet.
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Drucken

’ FollowMe

Drucken

\Druckauftrage auswahlen,

Empfohlen

Zum Ausdrucken von Schwarz/Wei3 - oder Farbseiten wird empfohlen, den
Modus ,Drucken™ zu wahlen und danach die entsprechenden Dateien zum Druck
zu markieren. Dokumente mit farbigen Seiten werden an diesem Gerat farbig

abgerechnet (1 DIN A4-Seite = 50 VE).

FollowMe Druck

D HP Color LaserJet CM4730 MFP Series (0,05 €)

 Alle auswdhlen &  Drucken B Lischen Zuriick

Bitte melden Sie sich ab (Uber das Touchpad bzw. die gelbe Taste rechts auf der

Tastatur)!
HINWEIS: Betdtigen Sie eine langere Zeit keine Taste, werden Sie automatisch

abgemeldet.

Stand: 15.07.2011 Seite 14



